
Zustimmungserklärung
für die Beantragung bzw. Ausstellung eines Dokumentes für minderjährige Personen, d. h.

- für Kinder und Jugendliche unter 16 Jahren (Personalausweis) und
- für Kinder und Jugendliche unter 18 Jahren (Reisepass)

sowie für geschäftsunfähige Personen

Hiermit erteilen wir / ich als gesetzliche/r Vertreter unser / mein Einverständnis zur

Ausstellung eines Personalausweises

Ausstellung eines Reisepasses

für folgende Person (Angaben zur minderjährigen oder geschäftsunfähigen Person) – Bitte vollständig ausfüllen:
Familienname Vorname(n)

Geburtsdatum Geburtsort

Straße, Hausnummer PLZ, Ort

Augenfarbe Größe

 cm

Staatsangehörigkeit(en), bitte alle angeben!

deutsch     weitere Staatsangehörigkeit(en):  

Gesetzliche Vertreter
Gesetzlicher Vertreter 1 (z. B. Mutter)
Familienname Vorname(n)

Geburtsdatum Anschrift, wenn abweichend v. Anschrift d. minderjährigen/geschäftsunfähigen Person

Datum Unterschrift

Gesetzlicher Vertreter 2 (z. B. Vater)
Familienname Vorname(n)

Geburtsdatum Anschrift, wenn abweichend v. Anschrift d. minderjährigen/geschäftsunfähigen Person

Datum Unterschrift

Betreuer / Pfleger / Vormund (Bitte entsprechende Nachweis (z. B. Betreuerausweis) vorlegen)
Familienname Vorname(n)

Geburtsdatum Anschrift, wenn abweichend v. Anschrift d. minderjährigen/geschäftsunfähigen Person

Datum Unterschrift



-2-

Sie können auch eine andere Person beauftragen, ihr Kind / Jugendlichen oder die betreute Person, für Sie ins
Bürgerbüro zu begleiten und beim Termin dieses ausgefüllte Formular abzugeben. Die beauftragte Person
muss die Dokumente (Personalausweis oder Reisepass) von allen Personen mitbringen und den eigenen
Ausweis vorzeigen. 

Weiterhin müssen Sie Ihre Vollmacht geben und unterschreiben:

Folgende Person darf den Antrag/Zustimmungserklärung abgeben und das Ausweisdokument in Empfang 
nehmen:
Familienname Vorname(n)

Geburtsdatum / Geburtsort Anschrift

 / 

Datum Unterschrift des Vollmachtgebers (beide Elternteile oder Betreuer, Pfleger, Vormund)

WICHTIG:
Die Anwesenheit der minderjährigen Person oder der betreuten Person bei der Beantragung ist unabhängig
vom Alter Pflicht. Personen ab dem 10. Lebensjahr müssen den Antrag eigenhändig unterschreiben und für
Personen ab dem 6. Lebensjahr ist bei der Beantragung die Aufnahme von Fingerabdrücken notwendig.

Für die Beantragung wird benötigt:
➢ das bisherige Dokument, z. B. Kinderreisepass, Personalausweis, Reisepass (soweit vorhanden)
➢ aktuelles biometrisches (Frontalansicht) Passbild
➢ Geburtsurkunde  (soweit  diese  nicht  in  einem  früheren  Antragsverfahren  bei  der  Verwaltungs-

gemeinschaft Kist vorgelegt wurde)
➢ besteht kein gemeinsames Sorgerecht, so muss der rechtskräftige Sorgerechtsbeschluss vom Gericht,

eine aktuelle Negativbescheinigung des Jugendamtes, die Bestallung des Vormundschaftsgerichtes,
die Urkunde über die vom Jugendamt oder einem Notar beglaubige Sorgeerklärung vorgelegt werden

➢ Ausweisdokumente (Personalausweis oder Reisepass)   von beiden   Elternteilen   bzw. Betreuer, Pfleger
oder Vormund, damit wir die Unterschriften auf ihre Echtheit prüfen können

Hinweis: 
Bitte erkundigen Sie sich bei Auslandsreisen über die Einreisebestimmungen bei Ihrem Reisebüro oder über
die Internetseite des Auswärtigen Amtes (www.auswaertiges-amt.de). Hier erhalten Sie Informationen welches
Dokument zur Einreise akzeptiert wird und wie lange dieses noch gültig sein muss!

Kontakt für Rückfragen:
Verwaltungsgemeinschaft Kist
Am Rathaus 1
97270 Kist
Bürgerbüro (Zimmer 15)
Tel.: 09306/9062-27 oder 09306/9062-0

- Auf der nachfolgenden Seite finden Sie die Informationen zum Datenschutz. -

http://www.auswaertiges-amt.de/


Datenschutz-Hinweise nach Art. 13 Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO)
Zustimmungserklärung für die Beantragung bzw. Ausstellung eines Dokumentes

für minderjährige sowie geschäftsunfähige Personen 

Sehr geehrte Bürgerinnen und Bürger,

wir erheben Ihre personenbezogenen Daten gemäß den abgebildeten Formularfeldern auf der umseitigen/
beiliegenden Zustimmungserklärung.

Verantwortlich für die Datenverarbeitung ist die Verwaltungsgemeinschaft Kist.

Behördlicher  Datenschutzbeauftragter  ist  das  Kommunalunternehmen  des  Landkreises  Würzburg,
Zeppelinstr. 67, 97074 Würzburg, E-Mail: datenschutz@kommunalunternehmen.de, 0931/80442-20. 

Die Daten auf der Zustimmungserklärung zum gesetzlichen Vertreter dienen der Ausstellung von Dokumenten
(Personalausweis,  Reisepass  oder  entsprechenden  vorläufigen  Dokumenten)  für  minderjährige Personen
sowie für Personen, die geschäftsunfähig sind.

Rechtsgrundlage für die Verarbeitung der personenbezogenen Daten ist Art. 6 Abs. 1 Buchstaben c) und e)
DSGVO  und  Art.  4  des  Bayerischen  Datenschutzgesetzes  (BayDSG).  Daneben  kommen  §  6  des  Pass-
gesetzes (PassG) und § 9 des Personalausweisgesetzes (PAuswG) zur Anwendung.

Ihre Daten sowie die Zustimmungserklärung als gesetzlicher Vertreter sind zur Ausstellung der Dokumente
(Personalausweis, Reisepass oder entsprechender vorläufiger Dokumente) nach § 6 PassG und § 9 PAuswG
erforderlich. In diesen Paragraphen ist die Mitwirkung der gesetzlichen Vertreter bei der Beantragung eines
Reisepasses oder Personalausweises geregelt. Es erfolgt keine Weitergabe oder Übermittlung Ihrer Daten.

Ihre  Daten  bzw.  die  Zustimmungserklärung  werden  bei  der  Verwaltungsgemeinschaft  Kist  so  lange
gespeichert,  wie  dies  unter  Beachtung  der  gesetzlichen  Aufbewahrungsfristen  für  die  genannten  Zwecke
erforderlich ist.  Eine Löschung erfolgt  nach 5 Jahren nach Ablauf des jeweiligen Dokuments gemäß § 21
PassG und § 23 PAuswG.

Für weitere Informationen zum Datenschutz in unserer öffentlichen Stelle und Ihren Rechten verweisen wir
auf  unsere  Datenschutzerklärung  auf  https://www.gemeinde-kist.de/gemeinde-kist/datenschutz-impressum-
service/datenschutz. Sie können sich auch jederzeit an die zuständigen Sachbearbeiter wenden.

Ihre Verwaltungsgemeinschaft Kist

mailto:datenschutz@kommunalunternehmen.de
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